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Decreto del Presidente N. 121 / 2025

OGGETTO: AGGIORNAMENTO DEI COSTI RELATIVI ALL'ESTRAZIONE DELLE 
COPIE DEI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI.

IL PRESIDENTE

con l’assistenza del Segretario Generale

DECISIONE

La Provincia di Brescia provvede ad aggiornare i costi relativi all’estrazione delle copie dei 
documenti amministrativi, ai sensi di quanto previsto dal “Regolamento per l’esercizio del 
diritto di accesso a dati, informazioni e documenti amministrativi”.

CONTESTO DI RIFERIMENTO 

PREMESSO che in base a quanto previsto dal “Regolamento per l’esercizio del diritto di 
accesso a dati, informazioni e documenti amministrativi”:

• la Provincia di Brescia assicura, anche attraverso l’apposito Sito Istituzionale, la 
trasparenza e la conoscibilità dei propri documenti e delle informazioni in suo possesso 
(articolo 1, comma 1);

• il Regolamento in discorso ha per oggetto il diritto di accesso civico previsto dal 
decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 
accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle 
pubbliche amministrazioni” e il diritto di accesso ai documenti amministrativi previsto 
dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 
di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e disciplina, in particolare, criteri e 
modalità organizzative per il concreto esercizio del diritto di accesso a dati, 
informazioni e documenti amministrativi detenuti dalla Provincia di Brescia (articolo 1, 
commi 2 e 3);
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• in riferimento all’accesso civico generalizzato, è previsto che il rilascio di dati o 
documenti in formato elettronico o cartaceo è gratuito, salvo il rimborso del costo 
effettivamente sostenuto e documentato dalla Provincia per la riproduzione su 
supporti materiali per la cui quantificazione si rinvia a quanto indicato all'articolo 19, 
comma 7 del medesimo Regolamento (articolo 7, comma 5);

• in riferimento all’accesso documentale, è previsto che il diritto di accesso si esercita 
mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi. L'esame dei 
documenti è gratuito. Il rilascio di copia è subordinato soltanto al rimborso del costo di 
riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca 
e di visura. Eventuali aggiornamenti dei costi a carico del richiedente attualmente 
vigenti nell'Ente, sono stabiliti con decreto del Presidente della Provincia (articolo 19, 
comma 7);

RICORDATO che la disciplina dei costi a carico del richiedente relativi all’estrazione delle 
copie dei documenti amministrativi, attualmente vigente nell’Ente, è stata approvata con 
deliberazione della Giunta Provinciale n. 186 in data 9 maggio 2011;

ISTRUTTORIA E MOTIVAZIONE DELLE SCELTE

RITENUTO opportuno provvedere all’aggiornamento dei costi a carico del richiedente 
relativi all’estrazione delle copie dei documenti amministrativi, al fine di attualizzarne gli 
importi, risalenti nel tempo, secondo quanto riportato nel documento allegato al presente 
decreto;

DATO ATTO che la struttura tecnica competente a proporre il decreto ha verificato che 
non sussistono situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse, in capo al responsabile 
del procedimento, all’istruttore e ai titolari degli uffici competenti ad adottare i pareri, le 
valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali (art.6 bis della legge n. 241/1990 come 
introdotto dall’art.1 comma 41 della L.190/2012”).

RIFERIMENTI NORMATIVI E ATTI DI ORGANIZZAZIONE INTERNA

VISTA la Legge 7 aprile 2014 n. 56, intitolata “Disposizioni sulle città metropolitane, sulle 
Province, sulle unioni e fusioni di Comuni”, e, in particolare:

• l’articolo 1, comma 54, in cui si dispone che “sono organi delle Province 
esclusivamente: il presidente della Provincia, il consiglio provinciale, l’assemblea dei 
sindaci”;

• l’articolo 1, comma 55, primo periodo, in cui si dispone che “Il Presidente della 
Provincia rappresenta l'ente, convoca e presiede il consiglio provinciale e l'assemblea 
dei sindaci, sovrintende al funzionamento dei servizi e degli uffici e all'esecuzione 
degli atti ed esercita tutte le altre funzioni previste nello statuto”;
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VISTA la legge 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i. recante “Nuove norme in materia di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;

VISTO il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e s.m.i. recante “Testo unico delle leggi 
sull’ordinamento degli enti locali”;

VISTO il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 e s.m.i. recante “Riordino della disciplina 
riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione 
di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”;

VISTO l’articolo 16 (Ruolo e Attribuzioni del Presidente della Provincia) dello Statuto;

VISTO il “Regolamento per l’esercizio del diritto di accesso a dati, informazioni e 
documenti amministrativi”, approvato con deliberazione del Consiglio Provinciale n. 36 in 
data 30 ottobre 2017;

VISTA la deliberazione della Giunta Provinciale n. 186 in data 9 maggio 2011 con oggetto: 
“Determinazione dei costi relativi all’estrazione delle copie dei documenti 
amministrativi”;

PARERI

ACQUISITI gli allegati pareri favorevoli espressi ai sensi dell’articolo 49, comma 1, del 
Testo Unico Enti Locali intitolato “pareri dei responsabili dei servizi”, approvato con d.lgs. 
n. 267/2000, da:

• Dirigente del Settore Staff di Direzione che attesta la regolarità tecnica del presente 
atto;

• Dirigente responsabile del Settore della Programmazione e dei Servizi Finanziari – 
Controllo di gestione che attesta la regolarità contabile;

ACQUISITO, inoltre, ai sensi del vigente Statuto, il parere favorevole sotto il profilo di 
legittimità del Segretario Generale;

Tutto ciò premesso,

D E C R E T A

1. DI APPROVARE l’aggiornamento dei costi a carico del richiedente relativi 
all’estrazione delle copie dei documenti amministrativi, secondo quanto riportato nel 
documento allegato sub A al presente decreto a formarne parte integrante e 
sostanziale;

2. DI DARE ATTO che l’aggiornamento dei costi, di cui al presente decreto, verrà 
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pubblicato sul Sito Ufficiale dell’Ente, nella sezione Amministrazione Trasparente;

3. DI TRASMETTERE il presente decreto contestualmente alla sua pubblicazione all’albo 
pretorio on line dell’Ente, in elenco ai capigruppo consiliari ai sensi e per gli effetti di 
cui all’articolo 125 del decreto legislativo n. 267/2000;

4. DI DARE ATTO, ai sensi dell’articolo 3, comma 4, della Legge n. 241/1990 e successive 
modifiche ed integrazioni, che qualunque soggetto ritenga il presente atto 
amministrativo illegittimo o venga dallo stesso direttamente leso, può proporre ricorso 
innanzi al Tribunale Amministrativo Regionale di Brescia al quale è possibile 
presentare i propri rilievi entro e non oltre 60 giorni o in alternativa è possibile 
presentare ricorso straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni; 
entrambi i termini decorrono  dall’ultimo giorno di pubblicazione all’Albo pretorio.

ALLEGATI:

A) “Determinazione dei costi a carico del richiedente relativi all’estrazione delle copie 
dei documenti amministrativi” (aggiornamento).

Brescia, lì 20-05-2025

Il PRESIDENTE
EMANUELE MORASCHINI



  

- Costi a carico del richiedente relativi all’estrazione di copie di documenti amministrativi - 

 
1. COSTI DI RIPRODUZIONE 

 
Tipologia documento Tipologia riproduzione Costi in € a pagina (facciata) Note 

Formato A4 bianco/nero fotocopia/scansione 0.25 Per le prime 12 pagg. non sono dovuti tali costi 

Formato A3 bianco/nero fotocopia/scansione 0.50 Per le prime 6 pagg. non sono dovuti tali costi 

Altri formati  Sono richiesti solo i costi 
effettivamente sostenuti 

 

 

 

2. COSTI RELATIVI AI SUPPORTI RICHIESTI 

Al totale dei costi di riproduzione dovrà aggiungersi il costo dei supporti: 

 
Tipologia supporti Costi in € per unità Note 

COMPACT DISC 2.00 Tale importo comprende anche il costo per la masterizzazione 

DVD 3.00 Tale importo comprende anche il costo per la masterizzazione 

Altri formati Sono richiesti i costi effettivamente sostenuti  

 

 

3. COSTI DI RICERCA E DI VISURA 

Al totale dei costi di cui ai punti precedenti dovrà aggiungersi il costo di ricerca e visura: 

 
Costi in € “a ricerca/visura” Note 

20.00 I presenti costi riguardano le richieste effettuate da soggetti privati ai sensi della legge n. 241/1990 
In caso di richieste di accesso massive, il costo di ricerca si applica ad ogni pratica richiesta. 

 

Il rilascio di copia autenticata è soggetto anche all’imposta di bollo da assolvere sia sulla istanza di accesso che sul documento richiesto, secondo la normativa vigente 

(D.P.R. n. 642/1972). 


