FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* dal 31.12.2004 ad oggi

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

+ dal 13.05.2004 al 30.12.2004

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

+ dal 01.12.2003 al 30.04.2004

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

+ dal 1990 al 2003

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita
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Tagliaferri Maura

Piazza Varsavia n. 12 — CAP 24128 — Bergamo - ltali a
035 250943 - 347 1168567
maura_tagliaferri@libero.it

Italiana

22/10/1967

Comune di Stezzano — Piazza Liberta n. 27 — CAP 24040 - Stezzano (BG)

Ente locale territoriale — settore pubblico

Contratto a tempo pieno ed indeterminato presso I'Ufficio Tributi e I'Ufficio
Personale in qualita di Istruttore Amministrativo-contabile cat. C3

Gestione dei tributi comunali ICI/IMU — TARES/TARI — TASI; predisposizione
di deliberazioni, determinazioni e corrispondenza del Settore Finanziario; da
settembre 2014 gestione Ufficio Personale

Comune di Dalmine — Piazza Liberta n. 1 — CAP 24044 - Dalmine (BG)

Ente locale territoriale — settore pubblico

Contratto a tempo determinato presso I'Ufficio Ragioneria in qualita di Istruttore
Amministrativo-contabile cat. C1

Predisposizione mandati di pagamento ed ordinativi di incasso

Comune di Dalmine — Piazza Liberta n. 1 — CAP 24044 - Dalmine (BG)

Ente locale territoriale — settore pubblico

Contratto a tempo determinato presso I'Ufficio Segreteria AA.GG. in qualita di
Istruttore Amministrativo-contabile cat. C1

servizi cimiteriali, verifica pratiche legali e corrispondenza varia

SIBESTAR S.r.l. — Largo delle Industrie 2/3 — CAP 24020 — Torre Boldone
(BG)
Azienda di produzione ed installazione di segnaletica stradale.
Contratto di formazione lavoro con successiva assunzione a tempo
indeterminato in qualita di impiegata settore industria.

e contabilita generale, clienti, fornitori, prima nota, bilancio

* banche, cassa, |.V.A.

e preventivi e gare d’appalto
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* dal 1986 al 1990

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

+ dal 1983 al 1986

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2000 - 2002

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

1992 - 1994

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

1983 - 1985

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

1981 - 1983

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita
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STAFF S.r.l. — Via E. Novelli n. 6 — CAP 24122 - Bergamo
Studi Tecnici Fiscali Farmacie
Contratto a tempo indeterminato in qualita di impiegata settore studi

professionali.
Contabilita generale, prima nota.

Studio Dott. Giovanni Mano — Commercialista — Via Camozzi n. 95 — CAP
24122 - Bergamo

Studio Commercialista.

Apprendista impiegata.
e contabilita generale, I.V.A., dichiarazione dei redditi, paghe;
» vidimazioni, visure catastali.

Istituto Tecnico Commerciale di Stato “Vittorio Emanuele II” di Bergamo
economia aziendale

Diploma di RAGIONIERE-PERITO COMMERCIALE conseguito con votazione 100/100

MOICA c/o Biblioteca di Seriate (BG)

lingua inglese

attestato di studio — corso libero di lingua inglese | e Il livello

C.C.ILAA. di Bergamo - scuola pratica di commercio c/o Istituto Tecnico Commerciale di Stato
“Vittorio Emanuele II” di Bergamo

paghe e contributi

attestato di studio — corso professionale biennale paghe e contributi

Istituto Professionale di Stato per il Commercio “Guido Galli” di Bergamo
servizi amministrativi aziendali

Diploma di qualifica di “applicati ai servizi amministrativi d'azienda”
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CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
cartiera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

» Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

PATENTE O PATENTI

DATI PERSONALI
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ITALIANO

FRANCESE
scolastica
nessuna
scolastica

INGLESE
scolastica
scolastica
scolastica

SPAGNOLO
scolastica
nessuna
scolastica

patente di guida di tipo B

autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.
196 "Codice in materia di protezione dei dati personali"
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