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1. OGGETTO 

Il presente Capitolato descrive gli aspetti tecnici relativi alle acquisizioni di prodotti e servizi che 

possono essere effettuate tramite il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDA) per la fornitura di arredi 

per ufficio e complementi d’arredo. 

 

2. CONTESTO 

 2.1 CATEGORIE MERCEOLOGICHE 
 

Si riportano di seguito le categorie merceologiche di ammissione inerenti la fornitura di arredi per 

ufficio e complementi d’arredo:  

 CPV   

39100000-3  MOBILI 

31520000-7 LAMPADE ED ACCESSORI PER ILLUMINAZIONE 

39515000-5  TENDE, TENDINE, TENDAGGI E DRAPPEGGI 

39525500-3 ZANZARIERE 

 

I Fornitori potranno abilitarsi su tutte le categorie merceologiche oggetto del presente SDA e le 

Amministrazioni potranno pubblicare lettere di invito a presentare offerte in relazione ad Appalti 

Specifici inerenti tutte le categorie merceologiche di ammissione. 

 

2.2 APPALTI SPECIFICI 
 

Le Amministrazioni che intendono acquisire i beni e/o i servizi attraverso lo SDA possono procedere 

alla stipula di Appalti Specifici inviando una Lettera di invito agli operatori economici, al fine di 

presentare offerte, definendo i beni/servizi oggetto della procedura di acquisto, le quantità e le basi 

d’asta. 

 

2.3 REQUISITI MINIMI DEI PRODOTTI  
 

La descrizione dei prodotti e delle relative caratteristiche minime è riportata di seguito. 

Tutti i prodotti devono soddisfare i requisiti minimi specificati nel presente capitolato, devono essere 

conformi alla normativa vigente all’atto dell’offerta e devono rispettare, fra l’altro, le seguenti 

normative obbligatorie: 
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- Le specifiche tecniche e le clausole contrattuali contenute nei Criteri Ambientali Minimi adottati 

con decreto del Ministro dell’ambiente e della tutela del territorio e del mare, per la “Fornitura e 

servizio di noleggio di arredi per interni” (approvato con DM 11 gennaio 2017, in G.U. n. 23 del 

28 gennaio 2017) e Decreto correttivo (DM 3 luglio 2019, in G.U. n. 167 del 18 luglio 2019), ove 

applicabili all’oggetto dell’Appalto Specifico; 

- Decreto ministro del lavoro, della salute e delle politiche sociali del 10 ottobre 2008 “Disposizioni 

atte a regolamentare l'emissione di aldeide formica da pannelli a base di legno e manufatti con 

essi realizzati in ambienti di vita e soggiorno”, (G.U. 288 del 10 dicembre 2008)”. 

 

Inoltre, le caratteristiche dei prodotti dovranno rispettare, in quanto applicabili le seguenti disposizioni: 

• D.M. 26 agosto 2006 “Norme di prevenzione incendi per l'edilizia scolastica”; 

• Regolamento (EU) 995/2010, EU Timber Regulation (EUTR);  

• D.M. 8 maggio 2003, n. 203 (GU Serie Generale n.180 del 05-08-2003) per i prodotti ottenuti 

da materiale riciclato. Ove il Repertorio venga nuovamente ripristinato, la P.A. potrà valutare 

come elemento migliorativo l’iscrizione al medesimo; 

• Norme relative alla marcatura CE; 

• D.M. del 26/6/1984 - D.M. del 3/9/2001 e s.m.i. – sulla classificazione di reazione al fuoco ed 

omologazione dei materiali ai fini della prevenzione incendi.   

 

In caso di aggiornamento, ritiro o sostituzione delle norme, dovranno essere prese in considerazione le 

ultime in vigore. 

 

 

Prescrizioni requisiti di sicurezza   

• Gli arredi devono soddisfare tutti i requisiti pertinenti del D.M. 2 ottobre 2000 (G.U. 244 - 18 

ottobre 2000) i cui contenuti (Linee guida d’uso dei videoterminali) restano in vigore, della Legge 

n° 123 del 3 agosto 2007, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro, e 

del Decreto Legislativo n. 81 (9 aprile 2008), testo di attuazione dell’articolo 1 della Legge 123. 

• Gli arredi e tutti i singoli componenti degli stessi con i quali l’utilizzatore può entrare in contatto 

durante l’uso previsto, devono essere progettati e realizzati in modo tale da evitare lesioni fisiche 

o danni materiali; tale requisito è soddisfatto quando: 

- La stabilità è conforme a quanto prescritto dalle normative vigenti per i vari elementi d’arredo; 

- Tutti i bordi ed angoli devono essere privi di bave, arrotondati e smussati; in particolar modo bordi 

ed angoli dei piani di lavoro devono essere arrotondati con raggio > 2 mm; 
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- La distanza di sicurezza tra eventuali parti mobili e regolabili deve essere progettata e realizzata 

in modo da minimizzare rischi di lesioni e movimenti non volontari. In particolare, la distanza tra 

eventuali parti mobili accessibili deve essere < 8 mm o > 25 mm in qualsiasi posizione durante il 

movimento; 

- Eventuali sistemi di regolazione devono essere di facile uso, posti in modo da evitare azionamenti 

accidentali; 

- Le impugnature devono essere progettate in modo da evitare l’intrappolamento delle dita durante 

l’uso; 

- Le estremità di eventuali componenti cavi devono essere chiuse o tappate; 

- Il vetro costituente piani, ante o altre superfici con area superiore o uguale a 0,1 m² deve essere di 

tipo temprato, come definito dalla UNI EN 12150 o di tipo stratificato, come definito dalla UNI 

EN ISO 12543; 

- Possono essere utilizzate pellicole per migliorare le prestazioni delle lastre di vetro in termini di 

resistenza all'urto e di modalità di rottura. Tali prestazioni possono essere determinate secondo 

quanto previsto dalla UNI EN 12600; 

- Eventuali predisposizioni per cablaggi presenti nei mobili, devono essere conformi a eventuali 

indicazioni della norma CEI 64-11. 

Ciascun prodotto dovrà essere accompagnato dalle istruzioni di installazione o montaggio, in lingua 

italiana, contenente gli schemi di posizionamento di eventuali dispositivi di fissaggio necessari e le 

istruzioni di installazione, finalizzate a consentire successive riconfigurazioni dei prodotti fornite in 

opera (escluse le sedute). 

Ciascun prodotto dovrà, inoltre, essere accompagnato dalle informazioni sui prodotti da utilizzare per 

la pulizia e per la manutenzione, e delle eventuali istruzioni d’uso. 

 

3. PRESTAZIONI E SERVIZI CONNESSI 

I servizi descritti nel presente paragrafo, nonché le ulteriori attività descritte, ovvero comunque 

necessarie per l'esatto adempimento degli obblighi contrattuali, sono connessi alla fornitura dei 

Prodotti. Detti servizi sono quindi prestati dal Fornitore unitamente alla fornitura medesima ed il 

relativo corrispettivo deve intendersi incluso nel prezzo unitario, IVA esclusa, di ciascun Prodotto 

offerto in sede di appalto specifico. 

a) Trasporto, consegna, montaggio e posa in opera   

 a1. Consegna con veicoli verdi 
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b) Ritiro arredi dismessi 

c) Servizio di progettazione degli spazi 

d) Sopralluogo 

 

a) Trasporto, consegna, montaggio e posa in opera   

Nella documentazione di gara la Stazione Appaltante definirà le modalità di consegna, montaggio e 

posa in opera della fornitura. La consegna dovrà essere comunque erogata entro il termine di 30 

giorni solari dalla data di stipula, salvo diversi accordi presi con il Fornitore aggiudicatario. Tutti i 

beni acquistati dovranno essere consegnati e collocati direttamente nei locali di destinazione, 

secondo le indicazioni dei responsabili dell’Amministrazione procedente. 

Gli oneri relativi alla consegna dei prodotti, ovvero ogni onere relativo ad imballaggio, trasporto, 

carico, scarico, consegna al piano, montaggio e posa in opera nelle modalità di seguito riportate e 

qualsiasi altra attività ad essa strumentale, sono interamente a carico del Fornitore, che pertanto 

dovrà essere dotato di tutte le attrezzature necessarie per svolgere tale attività, nel completo rispetto 

del D. Lgs 81/2008 e s.m.i. in materia di sicurezza e salute dei lavoratori. 

Il servizio di consegna dei Prodotti per le consegne di tipo "in bancali" dovrà essere effettuato con 

automezzo dotato di sponda idraulica. 

Ogni attività di scarico del materiale dovrà essere obbligatoriamente eseguita da personale del 

Fornitore o dal corriere eventualmente incaricato dallo stesso, salvo diverso accordo scritto tra il 

Fornitore e la Stazione Appaltante. 

Il servizio di fissaggio a muro non è compreso, e potrà essere eventualmente attivato soltanto qualora 

l’Amministrazione ne faccia esplicita richiesta. 

 

a.1 Consegna con "veicoli verdi" 

Il servizio di consegna dovrà essere preferibilmente effettuato, con "veicoli verdi", per tali 

intendendosi: autoveicoli - come definiti all'art. 54 del D.Lgs. n. 285 del 30/04/1992 e successive 

modifiche e integrazioni (es: autovetture, autobus, ecc) - GPL, a metano, elettrici, ibridi, almeno per 

le consegne nei Comuni con più di 15.000 abitanti ovvero in aree ad alta intensità abitativa. 

 

b) Ritiro arredi dismessi    

Il Servizio Accessorio di ritiro dell’usato è costituito dal ritiro, allontanamento e trasporto degli arredi 

ai pubblici scarichi o verso altro luogo indicato dalla Stazione Appaltante.  
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Tale servizio potrà essere richiesto ed essere oggetto di quotazione all’interno dell’offerta del suddetto 

Appalto.  

Il prezzo della fornitura sarà comprensivo del costo del servizio di ritiro, qualora richiesto.  

Il ritiro degli arredi dismessi deve avvenire nel rispetto della normativa vigente. Sul punto si veda 

anche la circolare emanata dall’Albo Nazionale Gestori Ambientali (ANGA) prot. 0000006/RIN del 

10 luglio 2019, recante “Attribuzione codice EER 200307. Integrazione circolare prot. n. 691 del 12 

giugno 2013”.  

 

c) Servizio di progettazione degli spazi  

Alla fornitura di arredi e dei suoi complementi potrà essere affiancato un servizio di progettazione 

standard, consistente nella rappresentazione su pianta (corredata da immagini degli arredi e degli spazi) 

dei prodotti oggetto di fornitura.  

Il prezzo della fornitura sarà comprensivo del servizio di progettazione, qualora richiesto. 

 

d) Sopralluogo  

Il sopralluogo, ove previsto, sarà oggetto di accordo tra le parti.  

L’Appaltatore, a seguito del sopralluogo, prenderà conoscenza della consistenza degli spazi e degli 

arredi e degli ingombri esistenti, anche ai fini del traporto del materiale e della posa in opera dello 

stesso ed individuando così tutti i dati necessari per la corretta formulazione della propria offerta.  

Le modalità ed i tempi per effettuare il sopralluogo verranno concordati direttamente con il referente 

della Stazione Appaltante. 

 
 

4.ELENCO PRODOTTI  

A titolo esemplificativo e non esaustivo si riportano di seguito le categorie merceologiche di 

ammissione inerenti la fornitura di arredi per ufficio e complementi d’arredo: 

 

CPV DESCRIZIONE PRODOTTI 

 

39100000-3 

 

Mobili 
Sedie 

  
Scrivanie e tavoli 

  Ripiani per ufficio 

  Cassettiere 
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  Sistema di archiviazione 

  Appendiabiti 

  Sgabelli e panchine 

  Poltrone e divani 

  Tavoli riunione 

  Scaffalature 

  Accessori e complementi di Arredi per Ufficio 

  Mobili contenitore 

  Armadi metallici 

  Carrelli per uffici 

  Separatori in plexiglas 

  Poggiapiedi 

  Cestini gettacarte 

  Schermi, pannelli e pareti divisorie 

31520000-7 Lampade ed accessori per 

illuminazione 
Lampade da scrivania 

  Apparecchi da illuminazione a piedistallo 

  Plafoniere 

  Lampade da parete 

39515000-5  Tende, tendine, tendaggi e 

drappeggi 
Tende a rullo 

  
Avvolgibili interni 

  Avvolgibili tessili 

  Veneziane 

  Avvolgibili verticali 

  Tende oscuranti 

39525500-3 Zanzariere  

 


