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INFORMAZIONI PERSONALI Pandini Francesca

Via della Libertà, 10, 24050 Bariano (Italia) 

3492834957    

fra.pandini@gmail.com 

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

17/01/1992–31/07/1992 Portalettere
Poste Italiane, Cologno al Serio (Italia) 

Ho prestato servizio come portalettere presso l'Ufficio Postale di Cologno al Serio

08/03/1993–alla data attuale Istruttore Amministrativo
Comune di Bariano, Bariano (Italia) 

Da marzo 1993 lavoro presso il Comune di Bariano. Nei 27 anni di esperienza ho lavorato e lavoro 
tutt'oggi in più settori: Segreteria - Anagrafe e Servizi Demografici - Servizi Sociali - Servizio Istruzione 
e Cultura - SUAP. Sino al 2010, per 17 anni ho prestato servizio anche presso la Biblioteca Comunale
di Bariano.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma di perito informatico nell'anno 1991 con votazione 52/60
ITIS Galileo Galilei, Crema (Italia) 

Negli anni di studio presso l'ITIS ho acquisito la capacità di analisi dei problemi al fine di creare 
appositi programmi informatici per la loro soluzione. Competenze a livello linguistico, grammaticale e 
culturale.

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

francese A2 A2 A1 A1 A1

inglese A2 A2 A1 A1 A1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative Buone esperienze comunicative acquisite nei 27 anni di lavoro con l'utenza

Buone esperienze comunicative con bambini, ragazzi ed adolescenti dovute alle varie esperienze di 
volontariato che tutt'ora svolgo

Competenze organizzative e
gestionali

buone esperienze organizzative dovute all'esperienza acquisita sia in campo lavorativo che di 
volontariato

Competenze professionali Buona competenza nei settori in cui lavoro - Discreto utilizzo delle procedure informatiche e 
conoscenza del sistema informativo del Comune.

Capacità di organizzazione e gestione di una Biblioteca Comunale.
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Buone capacità di creazione e gestione eventi

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente avanzato Utente avanzato Utente autonomo Utente base Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Buona padronanza delle applicazioni Office (fogli di testo, fogli di calcolo, presentazioni, etc ...)

Buona padronanza degli applicativi gestioni dei settori dove lavoro
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