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Selezione pubblica per la formazione di un
elenco di idonei da assumere con la
qualifica di Collaboratore amministrativo -
area degli operatori esperti (ex cat. b3) nella
Provincia di Brescia e negli Enti locali
aderenti allo specifico accordo.
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B00001
In base al d.P.R. 445/2000, l'atto di notorieta concernente stati, qualita personali o fatti che siano a diretta
conoscenza dell'interessato:

I é sostituito da dichiarazione resa e sottoscritta dal medesimo con l'osservanza delle modalita di legge
E] non pud essere sostituito da dichiarazione dellinteressato medesimo
non deve essere prodotto in nessuna circostanza

B00002
Ai sensi dell'articolo 22, comma 2, della legge 241/1990, I'accesso ai documenti amministrativi costituisce principio
generale:
I dellattivith amministrativa, al fine di favorire la partecipazione e di assicurarne l'imparzialita e la trasparenza
IE] del procedimento amministrativo, al solo fine di assicurarne la legittimita
dell'azione amministrativa, al solo fine di attribuirle carattere di pubblicita

B00003
E possibile evitare modifiche non autorizzate a un documento scritto in Microsoft Office Word 2010?
A Si, proteggendolo con password
E] Si, ma solo comprimendo il documento e salvandolo in una cartella protetta con password
No, non & possibile

B00004
In Microsoft Office Word, per "formattazione" del testo si intende:
I I'mpostazione nel foglio di: margini, rientri e proprieta di carattere
E] I'mpostazione delle immagini animate
l'impostazione dei soli margini del testo

B00005
Nell'ambito di un atto amministrativo, I'organo pubblico o il soggetto nei cui confronti si producono gli effetti del
provvedimento é:
I il destinatario
] I'emittente dell'atto
I'organo di controllo esterno dell'atto

B00006
Ai sensi della legge 241/1990, come modificata dalla legge 15/2005, rientra nella competenza del responsabile del
procedimento amministrativo:
I accertare d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all'uopo necessari e adottare ogni misura per 'adeguato e
sollecito svolgimento dell'istruttoria
EE] curare le comunicazioni, ma non le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti
adottare in ogni caso il provvedimento finale
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B00007

7 Un procedimento amministrativo deve essere svolto secondo criteri di economicita?
A Si, anorma dilegge
E] Si, ma solo nel caso in cui si tratti di un procedimento relativo ad attivita produttive
No, in nessun caso
D
B00008
8 Quale, tra i seguenti, € un elemento essenziale dell'atto amministrativo?
I Laforma, quando richiesta dalla legge ad substantiam
E] La presupposizione
La riserva
(D
B00009
° A norma del d.lgs. 267/2000 (TUEL), Comuni e Province partecipano alla formazione dei piani e dei programmi
regionali?
I} Ssi, secondo le forme e i modi stabiliti dalle leggi regionali
EE] No, in quanto Enti gerarchicamente subordinati alle Regioni
Si, secondo le forme e i modi stabiliti dai propri regolamenti
D
B00010
10 A norma dell'articolo 21-quater della legge 241/1990, i provvedimenti amministrativi efficaci:
I devono essere eseguiti immediatamente, salvo che sia diversamente stabilito dalla legge o dal provvedimento
medesimo
E] devono essere eseguiti in un arco di tempo che dipende dalla natura del provvedimento
possono essere eseguiti in ogni momento, a discrezione dell'’Amministrazione che li ha emanati
(D
B00011
11 Utilizzando un foglio di calcolo elettronico Microsoft Excel 2021 & possibile creare tabelle pivot. Con questo
termine si indicano tabelle:
A per il riepilogo di dati a partire da altre tabelle esistenti
E} con macro
con un aspetto grafico gradevole
(D
B00012
12

Quali sono i soggetti interessati al diritto di accesso, come definiti dalla legge 241/19907?

I Tutti i soggetti privati, compresi i portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano un interesse diretto, concreto e
attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale & chiesto l'accesso
Tutti i soggetti, pubblici e privati, indipendentemente dall'esistenza di un interesse diretto, concreto e attuale

Tutti i soggetti pubblici che abbiano un interesse diretto, concreto e attuale

ojojo]
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B00013
In merito all’adozione degli atti amministrativi, la motivazione:
I[N deve essere formata contestualmente all'adozione della decisione del’ Amministrazione
IE] non é prevista dalla normativa
non deve mai essere formata contestualmente all’adozione della decisione dell Amministrazione

14

B00014
Quale tra le seguenti NON & una periferica di input?
I} Monitor
E] Tastiera
Mouse

15

B00015
Ai sensi del d.lgs. 267/2000, I'organo di revisione dura in carica:
I} tre anni a decorrere dalla data di esecutivita della delibera di nomina
IE] fino alla revoca disposta dal Consiglio comunale
due anni a decorrere dalla data di nomina

16

B00016
E possibile che il soggetto deputato all'adozione del provvedimento finale NON coincida con il responsabile del
procedimento amministrativo?
A Si, & possibile
EE] No, non & possibile
Solo negli atti a contenuto generale

17

B00017
La motivazione dei provvedimenti amministrativi deve indicare:
i presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione dell'’ Amministrazione
solo gli elementi essenziali dell'atto

solo gli elementi precettivi dell'atto, consistenti nella dichiarazione di volonta vera e propria della Pubblica
Amministrazione

Of o) >

18

B00018
Ai sensi della legge 56/2014 ("Legge Delrio"), & corretto affermare che il Presidente della Provincia & eletto a
suffragio universale e diretto ed & membro del Consiglio provinciale?
I} E membro del Consiglio provinciale, ma non & eletto a suffragio universale e diretto
E] E eletto a suffragio universale e diretto, ma non &€ membro del Consiglio
No, non ¢ eletto a suffragio universale e diretto e non € membro del Consiglio provinciale
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B00019
Qual &, nella gestione del bilancio di un Ente locale, il corretto ordine delle fasi della spesa?
I} Atto di impegno, atto di liquidazione e mandato di pagamento
E] Lettera di impegno, pagamento e liquidazione
Nota di liquidazione, impegno e pagamento

20

B00020
A norma dell'articolo 34 del d.P.R. 445/2000, qualora l'interessato presenti personalmente all'’Amministrazione
competente le fotografie necessarie per il rilascio di documenti personali:
I I'Amministrazione & tenuta a legalizzarle
E] 'Amministrazione le considera solo se sono state preventivamente legalizzate da un dipendente incaricato dal Sindaco
non é necessaria la legalizzazione delle fotografie

21

B00021
Ai sensi dell'articolo 72 del d.P.R. 445/2000, le misure organizzative adottate per I'efficiente, efficace e tempestiva
acquisizione d'ufficio dei dati e per l'effettuazione dei controlli medesimi, nonché le modalita per la loro
esecuzione:

I} sono rese note attraverso la pubblicazione sul sito istituzionale dell'’Amministrazione
E] vengono sottoposte all'approvazione dell’Autorita nazionale anticorruzione prima della loro divulgazione
sSono rese note attraverso la pubblicazione in Gazzetta Ufficiale

22

B00022
Ai sensi della legge 56/2014 ("Legge Delrio"), I'assemblea dei Sindaci della Provincia detiene tutti i seguenti poteri,
TRANNE:

I poteri deliberativi
EE] poteri propositivi
poteri di controllo

23

B00023
A norma del d.lgs. 267/2000 (TUEL), lo Statuto provinciale stabilisce:
I} e norme fondamentali dell'organizzazione della Provincia, nell'ambito dei principi fissati dalla legislazione nazionale di
riferimento
solo le norme riguardanti i rapporti di lavoro dei dipendenti provinciali
unicamente le norme di attuazione dei regolamenti provinciali

Cjojo]

24

B00024
Secondo quanto disposto dall'art. 178 del d.lgs. 267/2000, quali sono le fasi di gestione delle entrate?
I[N L'accertamento, la riscossione e il versamento
E] L'accertamento, la riscossione e la liquidazione
L'impegno, la riscossione e la liquidazione
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B00025

25 Per inviare un unico messaggio di posta elettronica a piu destinatari senza che questi vedano i reciproci indirizzi
e-mail, occorre:
I inserire gli indirizzi nel campo CCN
IE] inviare a ciascun destinatario una singola mail
inserire gli indirizzi nel campo CC
D
B00026
26 In base al d.lgs. 118/2011, Allegato 4/4, il bilancio consolidato del gruppo Amministrazione Pubblica deve
rappresentare:
I} soltanto le transazioni effettuate con soggetti esterni al gruppo
E] soltanto le transazioni effettuate con soggetti interni al gruppo
le transazioni effettuate con soggetti interni ed esterni al gruppo
(D
B00027
27 In quale documento adottato ogni anno dagli Enti locali sono contenute le linee di programmazione strategica e
operativa dell'Ente locale?
I} Nel Documento Unico di Programmazione
E] Nella Relazione Previsionale e Programmatica
Nel Bilancio di previsione
D
B00028
28 In base alla legge 56/2014, nella Provincia, chi sovrintende all'esecuzione degli atti?
I 1l Presidente della Provincia
] L'Assemblea dei Sindaci
Il Consiglio provinciale
(D
B00029
29 In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., quale delle seguenti alternative corrisponde alla definizione di "autenticazione
di sottoscrizione"?
A Lattestazione, da parte di un pubblico ufficiale, che la sottoscrizione & stata apposta in sua presenza, previo
accertamento dell'identita della persona che sottoscrive
E] Larappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti
Il documento analogo alla carta d'identita elettronica rilasciato dal comune fino al compimento del quindicesimo anno di
eta
(D
B00030
30

In base al d.P.R. 445/2000 e s.m.i., le Amministrazioni Pubbliche sono tenute ad acquisire d'ufficio le informazioni
oggetto delle dichiarazioni sostitutive di cui all’articolo 47 (dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorieta)?

I} Si, oppure possono accettare la dichiarazione sostitutiva

EE] Solo in casi specificamente elencati dal d.P.R.

Sono tenute solo se l'interessato, producendo la dichiarazione sostitutiva, ne fa richiesta
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