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POLIELENA

030/3749320

EPOLI@PROVINCIA.BRESCIA.IT

ITALIANA

01/08/1965

Dal 02/11/1984 al 31/12/1984 ACI Pubblico Registro Automobilistico
Dal 19/03/1985 al 14/09/1985 Coop. Bresciana Esercenti Farmacia
Dal 23/09/1985 al 21/12/1985 INAIL

Dal 20/03/1986 al 17/06/1986 Comune di Brescia

Dal 01/09/1986 al 19/11/1986 ACI Pubblico Registro Automobilistico
Dal 27/11/1986 al 11/03/1987 Omnia ltalia di Mombelli Brescia

Dal 25/03/1987 al 28/10/1987 Comune di Brescia

Dal 15/03/1988 al 06/05/1988 Universita degli Studi di Brescia Facolta
di Medicina e Chirurgia

Dal 09/05/1988 a tutt'oggi PROVINCIA DI BRESCIA:

dal 09/05/1988 al 23/01/1989 Istruttore Contabile 6 QF c/o Economato;
dal 24/01/1989 al 15/02/1994 Istruttore Amministrativo di Concetto —
Cassiere c/o Economato;

dal 16/02/1994 al 01/11/1998 Nomina a seguito di Concorso a
Coadiutore di Concetto Amministrativo Contabile 7 QF c/o Economato;
dal 02/11/1998 al 31/05/2001 Trasferimento c/o Controllo di Gestione;
dal 01/06/2001 al 29/12/2002 Trasferimento c/o U.O.S. STIPENDI

Dal 30/12/2002 Nomina a seguito di Concorso a Funzionario
Amministrativo Categoria D3 c/o Ufficio Stipendi con i seguenti compiti:

- Elaborazione degli stipendi del personale dipendente
appartenente a diverse categorie contrattuali e assoggettato a
regimi previdenziali e assistenziali diversi (ex CPDEL, ex
ENPAS, INPGI, INPS);

- Elaborazione della certificazione CU, delle denunce: 770,
Emens, ListaPosPA, DASM, autoliquidazione INAIL e controllo
ECA INPS;

- Certificazioni per istruttoria prestiti personali ai dipendenti;

- Calcolo del costo del personale;

- Gestione del Bilancio parte Personale (gestione
impegni/capitoli)



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date (da-a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in
situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.
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Diploma di Scuola Superiore Anno scolastico 1983-1984 Ragioniere e
perito commerciale
Presso: ITC Marino BALLINI Brescia

Anno 1985 - Service Center s.r.l. via Malta 12 Brescia — Corso di
programmazione elettronica linguaggio Basic

Anno 1994 - CFP ENFAPI BRESCIA
Specializzazione post diploma

ITALIANO

INGLESE/TEDESCO
SCOLASTICO
SCOLASTICO
SCOLASTICO

Relazioni positive con colleghi ed utenza

Capacita di autonomia operativa e spirito di iniziativa
Rispetto dei tempi di lavoro assegnati
Capacita di adattamento alle novita.

Buona conoscenza degli applicativi Excel, Microsoft Query, Word e dei
principali sistemi di navigazione e di comunicazione telematica.

Buona conoscenza dei programmi Ente (Paghe, SO4 Gestione
Struttura, Urbi, Amministratore del Portale del dipendente)

Referente per utilizzo dell’applicativo di elaborazione paghe.



ALTRE CAPACITAE

COMPETENZE

Competenze non
precedentemente indicate.
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Segreteria del gruppo di lavoro

OSSERVATORIO DEI BILANCI DEI COMUNI DELLA PROVINCIA
DI BRESCIA: Analisi e pubblicazione dei dati sui bilanci — 1996-
1998

Corsi di aggiornamento professionale effettuati nell’ultimo
triennio

Corso convegno "Decreto rilancio: Le principali misure per le
pubbliche Amministrazioni" Publika giugno 2020

Corso webinar “Nuova modalita di liquidazione Pensione dipendenti
pubblici: La nuova Passweb e [I'Uniemens quale strumento
fondamentale di certificazione delle posizioni assicurative” 16-23
giugno 2020 Opera srl Operabari

Corso in modalita webinar “La flessibilita nella gestione del
personale: opportunita, vincoli, responsabilita” 19 giugno 2020 IFEL
ANCI

Corso in modalita Webinar “ll nuovo sistema di misurazione e
valutazione della Provincia di Brescia” - Luglio 2020

Corso in modalita Webinar “Elaborazione Buste Paga: Le novita per
gli Enti" Publika 30 settembre 2020

Corso in modalita Webinar | recenti provvedimenti su: TFS, TFR,
Previdenza Complementare e Welfare Integrativo 29 ottobre 2020
FORMEL SRL

Master Ufficio Personale - Lezione 1: Dalla programmazione alle
assunzioni — Piano dei fabbisogni e modalita di reclutamento".
Publika 12/10/2021

Master Ufficio Personale - Lezione 2: | limiti finanziari per le
assunzioni: spesa di personale, DM e lavoro flessibile 14/10/2021

Master Ufficio Personale - Lezione 4: |l fondo dei dipendenti
21/10/2021

Master Ufficio Personale - Lezione 5: L'analisi della busta paga
26/10/2021

Master Ufficio Personale - Lezione 7: Misurazione e Valutazione
Performance - Conflitto interessi e autorizzazioni incarichi
02/11/2021

Master Ufficio Personale - Lezione 8: Anticorruzione trasparenza e
privacy, PIAO e Gli incarichi esterni 04/11/2021

Master Ufficio Personale - Lezione 9: La tutela della disabilita e lo
smart working 09/11/2021

| CALCOLI PER LE ASSUNZIONI DELLE PROVINCE E CITTA'
METROPOLITANE". Publika 25/03/2022



PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI
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Webinar UPI su “La nuova disciplina delle assunzioni nelle Province”
- 5 aprile 2022

Corso convegno Webinar "Personale 2022: limiti, regole e
opportunita" 27/01/2022 Publika

Corso convegno Webinar "Le nuove regole su maternita, paternita e
Legge 104/92 6/9/2022 Publika

Corso convegno Webinar "Il punto sulla gestione del personale”
28/09/2022 Publika

Corso convegno Webinar "Prima analisi dellipotesi del CCNL
Funzioni Locali", lunedi 3 ottobre, dalle ore 9:00 alle ore 12:30 e
dalle ore 14:00 alle ore 16:30,

Corso convegno/Webinar in tema di "Tutte le risposte sul nuovo
CCNL Funzioni Locali", tre giornate Det. n. 668/2022 CIG
Z133893FD0

"Tutte le risposte sul nuovo CCNL Funzioni Locali n. 3 incontri
dicembre 2022

Webinar — LA CU 2023 e le novita fiscali per i sostituti di imposta
Maggioli Spa 09/02/2023

WEBINAR UPlI ER - Il nuovo ordinamento professionale delle
funzioni locali, CCNL 2019-2021, con Valentina Lealini e Stefania
Tagliabue - Giovedi 16 marzo 2023

Patente B



